
 คู�มือประชาชน Department of land 

สํานักงานที่ดินจังหวัดตรัง

คำขอวางทรัพย
อันเป�นสินไถ� ณ  สำนักงานท่ีดินจังหวัด หรือสำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร ท่ีมิได"รับจดทะเบียนขายฝาก

๑

- ยื่นคำขอ
- รับคำขอและสอบสวน พร"อมทั้งจัดทำ

สำเนาหลักฐานจากต"นฉบบัที่ผู"ขอ
นำมาแสดง

- ตรวจเอกสารหลักฐาน/สารบบทีด่ิน
หนังสือแสดงสิทธิในทีด่ิน หรือหนังสอื
กรรมสิทธิ์ห"องชดุ โดยประสานสำนักงาน
ที่ดินท"องที่ทางโทรสาร สื่ออิเล็กทรอนิกส
หรือวิธีอ่ืน เพ่ือความถูกต"องของข"อมูล

- รอผลจากสำนักงานทีด่ินท"องที่
ประมาณ 60 นาที

- ผู"ขอลงนามในคำขอ
- พนักงานเจ"าหน"าที่เสนอความเห็นต�อ

เจ"าพนักงานทีด่ิน

การตรวจสอบเอกสาร 
และย่ืนคำขอ 

 ๑๒๐ นาท ี

 ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

- เจ"าพนักงานทีด่ินผู"มีอำนาจตรวจสอบเรื่อง
และพิจารณาสั่ง “รับวางทรัพย
” หรอื “ไม�รับ
วางทรัพย
”

- พนักงานเจ"าหน"าที่ออกใบสั่งตามจำนวนสินไถ�
ที่กำหนดไว"ในสัญญาและค�าคำขอ โดยให"
ผู"วางทรัพย
นำเงินไปชำระที่การเงิน นำใบเสร็จ
รับเงินติดไว"ด"านหลังคำขอ

- พนักงานเจ"าหน"าที่แจ"งคำสัง่ไปสำนักงานที่ดิน
ท"องที่ และทำหนังสือส�งสำเนาคำขอพร"อม
เอกสารที่เก่ียวข"อง ให"สำนักงานที่ดนิท"องที่
ภายในวันที่มีคำสัง่วางทรัพย
 (กรณวีางทรัพย

ณ สำนักงานที่ดินที่มิได"รับจดทะเบียนขายฝาก)

๑ เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 
 ๑.๑ บัตรประจำตัวประชาชน 

     ๑.๒ ใบสำคัญประจำตัวคนต�างด"าว ซ่ึงออกโดยสถานีตำรวจท"องท่ีหรือหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรองของเจ"าหน"าท่ีพนักงาน
กงสุล หรือสถานทูตท่ีผู"นัน้สังกัดอยู�หรือหนังสือแสดงสัญชาติ (Emergency Certificate) ซ่ึงกระทรวงต�างประเทศออกให"เป�นการ
ชั่วคราว (ต"นฉบับ)      

เอกสารฉบับจริง

 รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ 

ระยะเวลา 

ดำเนินการ 

รวม ๑๕๐ นาท ี

 ๓๐ นาท ี

๒

การพิจารณา 

๒. เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

 ๒.๑ หนังสือสัญญาขายฝาก (ฉบับผู"ขายฝาก) (ต"นฉบับ)

๒.๒ กรณีกรรมการผู"มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลดำเนินการด"วยตนเอง บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทาง  
(กรณีกรรมการเป�นคนต�างด"าว) ของกรรมการผู"มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคลและตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรอง 
นิติบุคคลระบุว�าต"องมีการประทับตรา) 

 ๒.๓ รายงานการประชุมของนิติบุคคล ท่ีมีมติให"ทำนิติกรรมพร"อมรายละเอียดท่ีเกี่ยวข"อง กรณีนิติบุคคลมีกรรมการเพียงคนเดียว 
ไม�ต"องใช"รายงานการประชุม เว"นแต� ข"อบังคับของนิติบุคคลต"องประชุมผู"ถือหุ"นท้ังหมดให"แสดงรายงานการประชุมผู"ถือหุ"น       
(ต"นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต"อง) พร"อมประทับตราของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว�าต"องมีการประทับตรา) 

เอกสารฉบับจริง 
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 สถานท่ีให"บริการ   สำนกังานท่ีดินกรุงเทพมหานคร 
 สำนักงานท่ีดินจังหวัดท่ัวประเทศ 
 ติดต�อด"วยตนเอง ณ หน�วยงาน 

ระยะเวลาเปTดให"บริการ  เปTดให"บริการวันจันทร
ถึงวันศุกร
 
 (ยกเว"นวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด) 
 ต้ังแต�เวลา ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

ช�องทางการให"บริการ 

คำขอวางทรัพย
อันเป�นสินไถ� ณ  สำนักงานท่ีดินจังหวัด หรือสำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร ท่ีมิได"รับจดทะเบียนขายฝาก

๑. ค�าคำขอ (กรณีท่ีดิน)  แปลงละ  ๕  บาท 
 ๒. ค�าคำขอ (กรณีห"องชุด)  ห"องชุดละ  ๒๐  บาท 
 ๓. ค�ามอบอำนาจ (กรณีท่ีดิน)  เร่ืองละ  ๒๐  บาท 
 ๔. ค�ามอบอำนาจ (กรณีห"องชุด)  เร่ืองละ  ๕๐  บาท 
 ๕. จำนวนเงินตามจำนวนสินไถ�ท่ีกำหนดไว" 

 ในสัญญาขายฝาก 

๒. เอกสารอ่ืน ๆ สำหรับย่ืนเพ่ิมเติม (ต�อ) 

๒.๔ หนังสือมอบอำนาจ กรณีบุคคลธรรมดา (ผู"ขอจัดทำ)  
     พร"อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ"านของผู"มอบอำนาจ ที่รับรองความถูกต"อง พร"อมบัตรประจำตัวประชาชน 
(ต"นฉบับ) ของผู"รับมอบอำนาจ (กรณีบุคคลธรรมดาไม�ไปดำเนินการด"วยตนเอง)  

๒.๕ หนังสือมอบอำนาจ กรณีนิติบุคคล (ผู"ขอจัดทำ) 
- สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนหรือสำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีกรรมการเป�นคนต�างด"าว) ของกรรมการผู"มีอำนาจทำการแทน

นิติบุคคล (ถ�ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต"อง) 
- สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล ฉบับปZจจุบนั (ถ�ายเอกสารและรับรองสำเนาถูกต"องโดยกรรมการผู"มีอำนาจทำการแทนนิติบคุคล)

และตราประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว�า ต"องมีการประทับตรา) พร"อมตัวอย�างลายมือชื่อของกรรมการ 
ผู"มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล (ต"นฉบับหรือสำเนารับรองความถูกต"องซ่ึงผู"ขอจัดทำ) 

๒.๖ หลักฐานสำหรับนิติบุคคลอื่น ๆ กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไม�ได"จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการค"า เช�น สมาคม มูลนิธิ สหกรณ
 เป�นต"น 
ต"องจัดเตรียมเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้ ๑.หนังสือรับรองนิติบุคคล ๒.รายงานการประชุมของนิติบุคคลที่มีมติให"ทำนิติกรรมพร"อมรายละเอียด 
ท่ีเกี่ยวข"อง (ต"นฉบับหรือสำเนาท่ีรับรองความถูกต"อง) ๓.บัตรประจำตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางของผู"มีอำนาจทำการแทนนิติบุคคล 

๒.๗ เอกสารท่ีนำมาแสดงต�อพนักงานเจ"าหน"าท่ีถ"าเป�นภาษาต�างประเทศต"องแปลเป�นภาษาไทยท่ีรับรองความถูกต"องโดย 
 (๑) คนไทยท่ีจบการศึกษาในระดับไม�ต่ำกว�าปริญญาตรีในหลักสูตรท่ีใช"ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนั้นเป�นภาษาในการเรียนการสอน หรือ      
 (๒) อาจารย
ในสถาบันการศึกษาระดับอุดมศึกษาและเป�นผู"สอนภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้ในสถาบันการศึกษา หรือ       
 (๓) สถานทูตหรือสถานกงสลุต�างประเทศท่ีต้ังอยู�ในประเทศไทยโดยประเทศนั้นใช"ภาษาท่ีปรากฏในเอกสารนัน้เป�นภาษาราชการ หรือ 
 (๔) สถานทูตหรือสถานกงสุลไทยในต�างประเทศ (ท้ังนี้ ตามกฎกระทรวง (พ.ศ. ๒๕๔๐) ออกตามความในพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง พ.ศ. ๒๕๓๙) 

เอกสารฉบับจริง 

 ค�าธรรมเนียม 



 คู�มือประชาชน Department of land 
สํานักงานที่ดินจังหวัดตรัง 

สามารถขอดูแบบฟอร
มตัวอย�างและคู�มือจาก
พนักงานเจ"าหน"าท่ี ณ สำนักงานท่ีดินทุกแห�ง  
หรือสามารถตรวจสอบด"วยตนเองจากเว็บไซต
 
www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 ตัวอย�างแบบฟอร
ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

๑) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให"ใช"ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๒) กฎกระทรวง ฉบับท่ี ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให"ใช"ประมวลกฎหมายท่ีดิน พ.ศ. ๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายท่ีดิน  
๔) ประมวลกฎหมายแพ�งและพาณิชย
 
๕) พระราชบัญญัติคุ"มครองประชาชนในการทำสัญญา 
    ขายฝากท่ีดิน เพ่ือเกษตรกรรมหรือท่ีอยู�อาศัย พ.ศ.๒๔๙๗ 
๖) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ. ๒๕๒๒ 

๑. เจ"าพนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส�วนแยก พ้ืนท่ีท่ีใช"บริการ 
๒. ตู"รับเร่ืองร"องเรียนสำนักงานท่ีดินจังหวัด/สาขา/ส�วนแยก 
๓. กองตรวจราชการและเร่ืองราวร"องทุกข
 โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝhายเร่ืองราวร"องทุกข
 สำนกังานเลขานกุารกรม โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐-๔ 

 ศูนย
ราชการเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษาฯ ชัน้ ๖ อาคารรัฐประศาสนภกัดี  
    ถนนแจ"งวัฒนะ แขวงทุ�งสองห"อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย
บริการประชาชนสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี/ ตู" ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สายด�วน ๑๑๑๑ 
๖. ศูนย
รับเร่ืองร"องเรียนการทุจริตในภาครัฐ 

 สำนักงานคณะกรรมการปjองกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ 
 (สำนักงาน ป.ป.ท.) 

- เลขท่ี ๙๙ หมู� ๔ อาคารซอฟแวร
ปาร
ค ชั้น ๒ ถนนแจ"งวัฒนะ
ตำบลคลองเกลือ อำเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐

- สายด�วน ๑๒๐๖ /โทรศัพท
 ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต�อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗
โทรสาร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH
ศูนย
รับเร่ืองร"องเรียนสำหรับนักลงทุนต�างชาติ (The Anti-
Corruption Operation center) Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗
line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)

คำขอวางทรัพย
อันเป�นสินไถ� ณ  สำนักงานท่ีดินจังหวัด หรือสำนักงานท่ีดินกรุงเทพมหานคร ท่ีมิได"รับจดทะเบียนขายฝาก

 กฎหมายท่ีเก่ียวข"อง 

 ช�องทางติดต�อ/ร"องเรียน 

ขอขอบคุณขอมูลจากกรมที่ดิน


