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ค ำขออำยัดที่ดิน/ห้องชุด/ทรัพย์อิงสิทธิ 

๑ 

- ยื่นค ำขอ
- ตรวจเอกสำรหลักฐำนที่ผู้ขออำยัดน ำมำแสดง
- จัดท ำค ำขอและสอบสวนว่ำผู้ขอเป็นผู้มีส่วนได้เสีย

ในที่ดินแปลงท่ีขออำยัด ซ่ึงอำจจะฟ้องบังคับให้มี

กำรจดทะเบียนหรือให้มีกำรเปลี่ยนแปลงทำง

ทะเบียนได้ โดยในประเด็นที่ขออำยัดต้องไม่มี

กำรยื่นค ำฟ้องต่อศำลไว้แล้ว

- ช ำระค่ำธรรมเนียม

กำรตรวจสอบเอกสำร 
และย่ืนค ำขอ 

 ๑  วัน 

           ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

- เจ้ำพนักงำนที่ดินผู้มีอ ำนำจพิจำรณำจำกหลักฐำน
ที่ผู้ขอน ำมำแสดงฝ่ำยเดียว ว่ำควรสั่งรับอำยัด
หรือไม่รับอำยัด

- หำกค ำขออยู่ในหลักเกณฑ์ที่สำมำรถรับอำยัดได้
เจ้ำพนักงำนที่ดินจะมีค ำสั่งรับอำยัด และกำร
อำยัด มีก ำหนด ๓๐ วัน นับแต่วันที่สั่งรับอำยัด

- กำรสั่งรับอำยัด หรือไม่รับอำยัด จะแล้วเสร็จ
ภำยในวันที่ย่ืนค ำขอ หรืออย่ำงช้ำในวันรุ่งขึ้น

- พนักงำนเจ้ำหน้ำที่แจ้งให้ผู้ขอทรำบว่ำรับอำยัด
หรือไม่รับอำยัด (กรณีที่ผู้ขออำยัดอยู่ในเวลำ
ที่พนักงำนเจ้ำหน้ำที่มีค ำสั่ง หรือเป็นหนังสือ
โดยส่งทำงไปรษณีย์ตอบรับ)

- ลงบัญชีอำยัด และปิดค ำสั่งอำยัด

๑ เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

 บัตรประจ ำตัวประชำชน (ต้นฉบับ)  (กรมกำรปกครองเป็นหน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร)       

เอกสำรฉบับจริง 

 รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

ค ำขออำยัดที่ดิน/ห้องชุด/ทรัพย์อิงสิทธิ 

จดทะเบียนประเภทโอนอสังหำริมทรัพย์ กรณีไม่ต้องประกำศ

ระยะเวลา 
ด าเนินการ
รวม ๒ วัน 

  ๑ วัน 

๒. เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม 

 ๒.๑ หลักฐำนที่แสดงว่ำเป็นผู้มีส่วนได้เสียท่ีขออำยัด เช่น สัญญำจะซ้ือจะขำย, พินัยกรรม, หลักฐำนกำรเป็นเจ้ำหนี้ เป็นต้น 

 ๒.๒ หนังสือมอบอ ำนำจ (ผู้ขอจัดท ำ) และบัตรประจ ำตัวประชำชนของผู้มอบอ ำนำจหรือส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชน 
 และส ำเนำทะเบียนบ้ำน (ถ่ำยเอกสำร) ที่ผู้มอบอ ำนำจรับรองควำมถูกต้องพร้อมบัตรประจ ำตัวประชำชนและส ำเนำ 
 ทะเบียนบ้ำนของผู้รับมอบอ ำนำจ (ต้นฉบับและส ำเนำรับรองควำมถูกต้อง) (กรณีบุคคลธรรมดำไม่ไปด ำเนินกำรด้วยตนเอง) 

   ๒.๓ หนังสือมอบอ ำนำจ (ผู้ขอจัดท ำ) พร้อมส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนหรือส ำเนำหนังสือเดินทำง (กรณีกรรมกำรเป็นคนต่ำงด้ำว) 
 ของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทนนิติบุคคล (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำถูกต้อง) ส ำเนำหนังสือรับรองของนิติบุคคล ฉบับปัจจุบัน  
 (ถ่ำยเอกสำรและรับรองส ำเนำถูกต้องโดยกรรมกำรผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทนนิติบุคคล) และตรำประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรอง 
นิติบุคคลระบุว่ำต้องมีกำรประทับตรำ) พร้อมทั้งตัวอย่ำงลำยมือชื่อของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทนนิติบุคคล (ต้นฉบับหรือส ำเนำ

 รับรองควำมถูกต้องซ่ึงผู้ขอจัดท ำ) (กรณีนิติบุคคลมอบอ ำนำจ) 
 (หนังสือรับรองนิติบุคคล กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำเป็นหน่วยงำนภำครัฐผู้ออกเอกสำร)           

๒ 

เอกสำรฉบับจริง 

กำรพิจำรณำ 



 คู่มือประชาชน Department of land 
สํานักงานที่ดินจังหวัดตรัง

สำมำรถขอดูแบบฟอร์มตัวอย่ำงและคู่มือจำก
พนักงำนเจ้ำหน้ำที่ ณ ส ำนักงำนที่ดินทุกแห่ง  
หรือสำมำรถตรวจสอบด้วยตนเองจำกเว็บไซต์ 
www.dol.go.th/registry 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ตัวอยำ่งแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

 ค่ำธรรมเนียม 

สถำนที่ใหบ้ริกำร   ส ำนักงำนทีด่นิกรุงเทพมหำนครหรือสำขำ หรือสว่นแยก 
 ส ำนักงำนที่ดินจังหวดัหรือสำขำ หรือส่วนแยกทอ้งที ่
 ซึง่ทีด่ินหรือที่ดินพร้อมสิ่งปลูกสร้ำง หรือห้องชุดตั้งอยู่ 
 ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงำน 

ระยะเวลำเปิดให้บริกำร  เปิดใหบ้ริกำรวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
 (ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด) 
 ตัง้แต่เวลำ ๐๘.๓๐ – ๑๖.๓๐ น.  

  ช่องทำงกำรให้บริกำร 

 ๑. ค่ำค ำขออำยดั (กรณทีี่ดิน)        แปลงละ  ๕  บำท 
 ๒. ค่ำค ำขออำยัด (กรณีห้องชุด)   ห้องชุดละ   ๒๐  บำท 
 ๓. ค่ำค ำขออำยัด (กรณีทรัพย์อิงสิทธิ)             ฉบับละ    ๒๐๐  บำท 
 ๔. ค่ำรบัอำยดัที่ดิน     แปลงละ  ๑๐  บำท 
 ๕. ค่ำรับอำยดัห้องชดุ    ห้องชุดละ  ๑๐๐  บำท  
 ๖. ค่ำรับอำยดัทรัพย์อิงสิทธ ิ    ฉบบัละ   ๒๐๐  บำท 
 ๗. ค่ำมอบอ ำนำจ (กรณีทีด่ิน)      เรื่องละ  ๒๐  บำท 
 ๘. ค่ำมอบอ ำนำจ (กรณีห้องชดุ)   เรื่องละ  ๕๐  บำท 
 ๙. ค่ำมอบอ ำนำจ (กรณีทรัพย์อิงสทิธิ)  เรื่องละ  ๕๐๐  บำท 
๑๐. ค่ำพยำน (กรณีที่ดิน)       คนละ  ๑๐  บำท 
๑๑. ค่ำพยำน (กรณีห้องชดุ)        คนละ  ๒๐  บำท 

๑๒. ค่ำพยำน (กรณีทรัพย์อิงสิทธิ)  คนละ  ๒๐๐  บำท 

๑) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๔๗ (พ.ศ.๒๕๔๑) ออกตามความใน  
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.๒๔๙๗  
๒) กฎกระทรวง ฉบับที่ ๗ (พ.ศ.๒๔๙๗) ออกตามความใน 
    พระราชบัญญัติให้ใช้ประมวลกฎหมายที่ดิน พ.ศ.๒๔๙๗ 
๓) ประมวลกฎหมายที่ดิน  
4) ประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์
5) พระราชบัญญัติอาคารชุด พ.ศ.2522 และที่แก้ไขเพิ่มเติม
6) พระราชบัญญัติทรัพย์อิงสิทธิ พ.ศ.2562
7) ค าสั่งกระทรวงมหาดไทย ที่ 635/2547 ลงวันที่ 21

ธันวาคม 2547 เรื่อง การอายัดที่ดิน

๑. ส ำนักงำนท่ีดินจังหวัด/สำขำ/ส่วนแยก พ้ืนที่ท่ีใช้บริกำร 
๒. ตู้รับเร่ืองร้องเรียนส ำนักงำนท่ีดินจังหวัด/สำขำ/ส่วนแยก 
๓. กองตรวจรำชกำรและเร่ืองรำวร้องทุกข์ โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๕๕ 
๔. ฝ่ำยเรื่องรำวร้องทุกข ์ส ำนักงำนเลขำนุกำรกรมท่ีดิน โทร. ๐ ๒๑๔๑ ๕๕๐๐- ๔ 
    ศูนย์รำชกำรเฉลิมพระเกียรติ ๘๐ พรรษำฯ ชั้น ๖ อำคำรรัฐประศำสนภักด ี
    ถนนแจ้งวฒันะ แขวงทุ่งสองห้อง เขตหลักสี่ กทม. ๑๐๒๑๐ 
๕. ศูนย์บริกำรประชำชนส ำนักงำนปลัดส ำนักนำยกรัฐมนตรี/ ตู้ ปณ. ๑๑๑๑ 
     เลขท่ี ๑ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิต กทม. ๑๐๓๐๐ / สำยดว่น ๑๑๑๑ / 
๖. ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนกำรทุจริตในภำครัฐ 
    (ส ำนักงำนคณะกรรมกำรป้องกันและปรำบปรำมกำรทุจริตในภำครัฐ 
    (ส ำนักงำน ป.ป.ท.) 

- เลขท่ี ๙๙ หมู่ ๔ อำคำรซอฟแวร์ปำร์ค ชั้น ๒ ถนนแจ้งวฒันะ ต ำบล
คลองเกลือ อ ำเภอปำกเกร็ด จังหวัดนนทบุรี ๑๑๑๒๐

- สำยด่วน ๑๒๐๖ /โทรศัพท์ ๐ ๒๕๐๒ ๖๖๗๐-๘๐ ต่อ ๑๙๐๐, ๑๙๐๔ – ๗
โทรสำร ๐ ๒๕๐๒ ๖๑๓๒

- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH
ศูนย์รับเรื่องร้องเรียนส ำหรับนักลงทุนต่ำงชำติ (The Anti-Corruption
Operation center) Tel : +๖๖ ๙๒ ๖๘๘ ๐๗๗๗ / line : Fad.pacc/
Facebook : The Anti-Corruption
Operation Center / Email : Fad.pacc@gmail.com)

๒. เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพ่ิมเติม (ต่อ)

       ๒.๔ กรณีกรรมกำรผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทนนิติบุคคลด ำเนินกำรด้วยตนเอง บัตรประจ ำตัวประชำชนหรือหนังสือเดินทำง (กรณีกรรมกำร 
เป็นคนต่ำงด้ำว) ของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทนนิติบุคคลและตรำประทับของนิติบุคคล (กรณีหนังสือรับรองนิติบุคคลระบุว่ำต้องมีกำร
ประทับตรำ) 
        ๒.๕ หลักฐำนส ำหรับนิติบคุคลอื่น ๆ กรณีนิติบุคคลอื่นที่ไมไ่ด้จดทะเบียนกับกรมพัฒนำธุรกจิกำรค้ำ เช่น สมำคม มูลนิธิ สหกรณ์ เป็นต้น 
ต้องจัดเตรียมเอกสำรเพ่ิมเติม ดังนี้ 1.หนังสือรับรองนิติบุคคล 2.เอกสำรกำรจัดต้ังนิติบุคคล 3.ข้อบังคับของนิติบุคคล 
4.บัญชีรำยชื่อสมำชิก 5.บัตรประจ ำตัวประชำชน หรือหนังสือเดินทำงของผู้มีอ ำนำจท ำกำรแทนนิติบุคคล

ช่องทำงติดต่อ/ร้องเรียน

   กฎหมำยที่เกี่ยวข้อง 

ขอขอบคุณขอมูลจากกรมที่ดิน

http://www.pacc.go.th/
http://www.facebook.com/PACC.GO.TH

